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Uvod

Cilem predloZzeného dokumentu je upozornit feSitele na Casto se opakujici chyby pfi sestavovani
projektovych Zadosti ¢i chyby vznikajici pfi samotné realizaci projektl. Smyslem neni poskytnout
shrnuti informaci z jednotlivych zadavacich dokumentaci, ale soustfedit se na praktické problémy a
&asté chyby, kterym lze pfedchéazet. Pozornost je vénovana programim, do kterych ZCU podava
projektové zadosti nejéastéji. Dokument bude pravidelné aktualizovan a dopliovan.

POSKYTOVATELE:

1. Grantova agentura CR (GA CR)

GA CR poskytuje ucelovou podporu na Fedeni grantovych projektll (Standartni, Juniorské,
Mezindrodni bilateralni, Mezindrodni LA a EXPRO projekty) pficemz kazda skupina se Fidi pfislusnou
zadavaci dokumentaci daného roku. Prijemce je povinen se pfi feSeni grantového projektu Fidit
zakonem ¢. 130/2002 Sb., zaddvaci dokumentaci platnou v roce podani pfislusného grantového
projektu a smlouvou.

Administrator: Mgr. Veronika Mensikova (mensikov@rek.zcu.cz)

1. Nejcastéji Fesené problémy pfi podavani navrhi projektt

Pri poddvdni ndvrhu projektii se nejcastéji setkdvdme s dotazy, kam zaradit urcitou financni poloZku a
jak ji co nejlépe zdivodnit, aby byla uznatelnd.

Pro vSechny naklady obecné plati - co nebude v navrhu uvedeno = neni dovoleno, proto je nutné
vSechny planované vydaje co nejblize specifikovat.

Vécné naklady (dfive ostatni provozni naklady)

Materialni naklady

- vSechny ndklady uvadét v¢. DPH

- vypocetni technika — co nejvice specifikovat, GA CR ji nechce schvalovat, musi byt vidy
podrobné zdivodnéno

- pokud se nakupuje licence, kterd je Casové omezena (zrovna tak UloZisté) — patfi do sluzeb nikoli
do materialnich nakladd

- tonery, spotifebni kanceldrsky material, zalohovd media — vSe specifikovat - to co nebude v
navrhu uvedeno = neni dovoleno


mailto:mensikov@rek.zcu.cz

Cestovni naklady

- vidy sem patfi - doprava + ubytovani + kapesné (diety) - mezi cestovni naklady se zahrnuji
polozky uvedené na cestovnim prikazu

- ale! pokud se ubytovani plati predem — patfi do sluzeb (stejné tak pfipadnd zaloha)

- patfi sem vlozné na konference, pokud se plati na misté - idealni je uvést odkazy na konference
(plati-li se pfedem = sluzby)

- cestovni pojisténi — patii do sluZzeb nikoli do cestovnich nakladd (= plati se predem)

Nematerialni naklady a ostatni sluzby

¢lenstvi ve spolcich — GA CR povoluje, ale musi se specifikovat, jakym zplisobem Géast ve spolku

obohati projekt (napf. vyhodnéjsi vlozné na konference, casopisy souvisejici s tématikou
projektu apod.)

- vlozné na konferencich, pokud se plati predem

- mapovani lokalit

- viza

- nutno vidy dopsat: ,Do sluieb ddle zahrnujeme ndaklady jako kurzové ztraty a bankovni
poplatky”.

- kniha — vidy uvést celkové naklady a vypsat z ¢eho se skladaji (z nadkladd na tisk se odecte
pripadny zisk z prodeje, pokud vydava nakladatelstvi)

- uznatelnou polozZkou je zde cestovni pojisténi

ReZijni naklady

- uznatelnd vyse se fidi zadavaci dokumentaci daného roku

- max. moznou vysi je tfeba srovnat s tabulkou na webu — zde - pod pfislusnou fakultou najit
zalozku ,,nové projekty” - do kolonky ,Pfedpokladany pocet FTE projektu — plan“ pod
pfislusnou katedrou vypsat celkovou pracovni kapacitu na projektu (véetné dohod) = vyjde
maximalni ¢astka, kterou Ize pozadovat (srovnat s pravidly v zadavaci dokumentaci!)

- rezijni ndklady se v navrhu projektu nijak nezdlvodnuji

Osobni naklady

- vychéazi se ze mzdy na ZCU - tarif + osobni ohodnoceni x pracovni kapacita (= mzda v misté a
Case obvyklém - bez odmén, prepoctena na pracovni kapacitu na projektu) — je nutné fidit se
platnou zadavaci dokumentaci daného roku a pfi ndvrhu projektu v osobnich ndakladech
zohlednit maximalni moZnou ¢astku zde uvedenou

- nelze vyplacet odmény z projektu, Ize pouze mzdu z projektu - vZdy uvadét pojem mzda, nikoli
odména

- je potfeba vymezit druh prace — nejlépe vyslovné uvést souvislost k fesSeni daného projektu

uznatelnym nakladem jsou nasledujici povinné zakonné odvody:


https://zcu.cz/pracoviste/pc/rezie/

- socidlni fond ZCU (=FKSP) — 0,3%, (plati pro rok 2018, je mozné, 7e v roce 2020 nastane
zména)

- socialni a zdravotni pojisténi 34%

- 0,42 % zakonné pojisténi z mezd - tzv. Kooperativa

- souhrnné na vSechny zakonné odvody lze vyuzit koeficient — ,,rocni plat x 0,3472"
- kromé pracovniho poméru mize byt zaméstnanec zaméstnan na:
- DPP — maximalni pocet hodin vdaném roce a mzda/hod je vidy uvedena v zadavaci
dokumentaci pro dany rok — nepocitaji se odvody zakonného pojisténi
- DPC - do % uvazku - maximalni mzda/hod je vidy uvedena v zadavaci dokumentaci pro dany
rok — zde je nutné zapocitat vyse zminéné zakonné odvody

2. Otazky souvisejici s GRIS pfi podavani navrhl projektt

PFi pouzivani prohlizece Internet Explorer 11 dochazi v aplikaci k problémim s ukladanim — GA CR
uzivatellm doporucuje pro vstup do aplikace pouzZivat jiné typy prohlizee, kde se tyto problémy
nevyskytuji.

UZivatelské role v aplikaci GRIS — k danému navrhu projektu muiZe mit prFistupova prava vice
uzivatell - seznam téchto opravnénych uZivatell naleznete v obrazovce ,Project Detail”, v ¢asti
,Users” - osoba, ktera projekt zaklada do systému, zde mlzZe opravnéné uzivatele také spravovat —
pridavat/odebirat uzivatele k projektu.

- Project Administrator — osoba, kterd ma na navrh projektu plné opravnéni - mize pridavat k

projektu dalsi uZivatele a urcovat jejich role;

- Project Editor — osoba, kterd ma obdobnd opravnéni na navrh projektu jako Project
Administrator, nemuze vSak zakladat a spravovat opravnéné osoby k navrhu projektu;

- Project Accountant — osoba, kterd m(ze do navrhu projektu, DZ a ZZ nahlizet, editacni prava

ma pouze do financénich c¢asti ndvrhu projektu, DZ a ZZ, nemuizZe editovat odbornou cast
projektu a nem(ze pfifazovat k projektu dalsi uzivatele (tato role je uréena pro zaméstnance
grantovych oddéleni nebo uUcetni).

Navazani instituce k registrovanym osobam - zaslete pisemny dotaz na HelpDesk a ve svém dotazu
uvedte své jméno, pfijmeni, datum narozeni a presny ndzev instituce, kterou poZaduje navazat ke
svému jménu + je-li to relevantni, pfipadné nazev instituce, kterou je tfeba odebrat > GA CR
pozadavek provede a zasle emailem navrhovateli ozndmeni s instrukcemi, jak dale postupovat.

Organizace a jejich sprava v aplikaci GRIS — vSechny vefejné vysoké Skoly nebo verejné vyzkumné
instituce jsou jiz v systému zaloZeny - kliknéte v zaloZce "Persons and Organizations" na polozku
"Organization Search" a zobrazi se vam formuldf pro vyhledavani organizaci - do kolonky
"Organization Name" musi byt zadan oficidlni ndzev organizace véetné spravné diakritiky - vysoké
Skoly je nutno vyhleddavat dle ndzvu jednotlivych fakult! - po kliknuti na tladitko "Search" se vam
zobrazi relevantni vysledek. Pokud nemuzZete danou organizaci v seznamu nalézt, kontaktujte prosim
zaméstnance GA CR prostiednictvim Helpdesku.



Zména osobnich udajt v navrhu projektu v aplikaci GRIS - pokud se z databaze nacitaji neaktualni
kontaktni Udaje feSitele a spolufesitel(, je tfeba je aktualizovat - aktualni identifikac¢ni Udaje se
zasilaji prostrednictvim Helpdesku (info@gacr.cz) ve tvaru: jméno, pfijmeni, datum narozeni, telefon,
e-mail, a to spolec¢né s udaji, které si prejete zménit (v pfipadé zmény prijmeni je nutné spolecné s
oznamenim zaslat kopii OP, nebo jiného platného dokladu).

Chybova hlaseni:

- Chybové hlaseni ,Invalid Credentials” po UspéSném zaloZeni uctu a opétovném pokusu o
prihlaseni - aplikace po tretim chybném zadani hesla zablokuje dany uZivatelsky pfistup po
dobu 20 minut

- Chybové hlaseni Orbeon - pokud se objevi chybové hldseni Orbeon, zaslete Cislo projektu,
uzZivatelsky ucet a struény popis situace, kterd chybovému hlaseni predchazela
prostiednictvim HelpDesku

- HIaseni Content Server Request Failed - toto hlaseni se objevuje po delSi necinnosti v
aplikaci. Je nutné se znovu pfihlasit do aplikace.

Nedostupnost navrhu projektu/feseného projektu v aplikaci GRIS - tento problém zplsobuje
vétsinou fakt, Ze uZivatel ma nékolik pFistupovych G¢tl a na ty ma navazany rdzné projekty - vidi tak
vzdy pouze ty, které ma navazany na aktudlné pouzivany ucet.

Chyba v elektronickém podpisu pfi generovani PDF - pokud se ve vygenerovaném PDF objevi hlaska
"Certifikace od grant.gacr.cz je neplatnad" postupujete nasledujicim zplsobem:

- oteviete elektronicky formuldf pro editaci ndvrhu projektu;

- upravte stavajici text ve formuldfi (postaci jedno slovo);

- formuldf uloZte a znovu vygenerujte PDF — v pfipadé, Ze i nové vygenerované PDF bude
obsahovat neplatny podpis, kontaktujte HelpDesk.

Vystrazné trojuhelniky v detailu projektu - slouZi jako vystraha pti poddvani ndvrh(a grantovych
projektl, aby navrhovatel nezapomnél vlozit tyto c¢asti do ndvrhu projektu - zmizi po spravném
nahrani pfislusnych pfiloh do aplikace GRIS.

Opravy v casti C1 (D1) a v povinnych pfilohach navrhu projektu - v pfipadé, Ze potrebujete nahradit
stavajici prilohu v aplikaci, postupujte nasledujicim zplGsobem: Cast C1 (D1) odstranite tak, e
stisknete tlacitko "Remove part C1 (D1)", odstranéni ostatnich povinnych pfiloh provedete kliknutim
na ikonku popelnice.

Postup pfi podavani navrhu projektu:

- Tesitel v aplikaci GRIS vygeneruje rozpracovany ndvrh projektu — ,Draft” — tento soubor zasle v
poZadovaném terminu ke kontrole administratorovi Projektového centra, pfipadné si domluvi
osobni termin konzultace

- administrator bud upozorni na nedostatky, které je tfeba upravit nebo da pokyn k vygenerovani
findlni verze zpravy

- finalni verze navrhu projektu - vytvofit findlni verzi navrhu ve formatu PDF Ize pouze v pfipadé,
Ze jsou vyplnéna vSechna povinnd pole a pfiloZzeny vSechny povinné pfilohy - Ize podat pouze
Uplny navrh projektu s ozna¢enim FINAL, pficemz neulplnost ndvrhu projektu nebo podani jiné



neZ FINAL verze navrhu projektu je dlivodem pro jeho vyfazeni z verejné soutéze — soubor
vygenerovany aplikaci se zasila prostfednictvim ISDS (napi. XXXXXX_CZ_f.pdf), nikoliv soubor
obsahuijici anglickou nebo vefejnou verzi navrhu projektu — zaslani zajistuje administrator
Projektového centra

- Generovani finalniho pdf souboru - po Uplném vyplnéni formuldre se tlacitko "Report chyb"
zméni na tlacitko "Finalizovat". Po stisknuti tohoto tlacitka dojde k vygenerovani findlni verze
navrhu projektu. Vysledny soubor je ke stazeni v detailu navrhu projektu v ¢asti "Project
versions" (pfed Uplnym vyplnénim formulare jde vytvaret drafty navrhu projektu stisknutim
tlacitka "Draft")

- do skonéeni soutéini Ihaty lIze projekt opakované ménit a nasledné generovat opravené finalni
verze projektu — i v pfipadé, Ze byl projekt jiz odeslan prostfednictvim ISDS, lze znovu
vygenerovat opravenou findlni verzi ndvrhu projektu a ndasledné ji znovu odeslat ISDS - v
systému bude automaticky pfijata posledni platna dorucena verze projektu.

- po skonceni soutézni lhlity nelze navrh projektu nijak ménit ani doplriovat.

3. Zmény v pribéhu feseni grantového projektu

- pfijemce neni opravnén odchylit se od udajl ve smlouvé o poskytnuti Ucelové podpory -
jakékoliv zmény smlouvy ¢i rozhodnuti museji byt podloZzené platnym a ucinnym dodatkem ke
smlouvé nebo novym rozhodnutim

- pokud nastane zména tykajici se feSeni grantového projektu, kterou nebylo moZzno predvidat,
pozada prijemce (resp. resitel projektu) poskytovatele o zménu projektu, a to nejpozdéji do 7
kalendarnich dnli ode dne, kdy se o takové skutecnosti dozvédél (ale nejpozdéji do 60
kalendarnich dna pred koncem kalendarniho roku)

- vprabéhu reseni grantového projektu mtize dojit ke zméné oproti plvodné schvalenému
navrhu projektu pouze v téchto pripadech:

- zména uznanych nakladd nebo zména vyse poskytnuté Gcelové podpory
- zména dalSiho ucastnika, reSitele nebo spoluresitele grantového projektu

- 0 zmény v projektu, o které se musi 7adat GA CR, Zada Fesitel (i za spoluresitele) — s kazdou
navrhovanou zménou, kterd se predklada ke schvaleni poskytovateli, musi vyjadfit souhlas
prijemce

- pokud Fesitel/pfijemce fadné neprokaze odlvodnénost zmén ¢&i presund, ma GA CR pravo je
neuznat a je opravnéna od smlouvy o poskytnuti podpory odstoupit - pfijemce je pak povinen
vratit po radném zuctovani veskerou nespotiebovanou ucelovou podporu

Zadost o zmény v ramci fedeni grantového projektu musi obsahovat tyto naleZitosti:

v v ve

- identifika¢ni udaje pfijemce, resitele a prislusného grantového projektu (pfi zméné resitele je
nutno priloZit Zivotopis navrhovaného fesitele)

- specifikace pozadované zmény

- podrobny popis priciny a odGvodnéni pozadované zmény



- Udaj o dobé, kdy nastala pficina pozadované zmény

- podpisy prijemce, resp. osoby opravnéné za ptijemce jednat (pan rektor popfipadé pan
prorektor pro strategii a vyzkum) a fesitele.

- pokud Fesitel/pFijemce fadné neprokaze odlivodnénost zmén & presund, ma GA CR pravo je
neuznat a je opravnéna od smlouvy o poskytnuti podpory odstoupit.

Neni pfipustna:

- zména prijemce (s vyjimkou pravniho nastupnictvi)

- zmeéna cile a predmétu grantového projektu

- zadost o ptresun do polozky doplrikové (rezijni) naklady

- zména tykajici se osobnich nakladl uréenych pro studenty (tzn. osobni naklady uréené pro
studenty je pfijemce povinen vyuzit na naklady urc¢ené vyhradné pro studenty).

Bez zadosti o zménu projektu lze provést:

- presuny v ramci osobnich naklad(l a zmény v fesitelském tymu zahrnujici zménu souhrnné
pracovni kapacity tymu se zachovanim odborné kvality tymu do 20% ve smlouvé schvalené
souhrnné pracovni kapacity (vyjma zmény fesitele) - tuto je nutno zddvodnit v ¢asti DB, resp.
ZB a prokazat, ze byla Ucelna, hospodarna a efektivni

- presuny mezi polozkami zékladni stavby do vyse 10tis.K¢ (pro projekty s pocatkem reseni
v roce 2019 = 20 000 K¢ - je tfeba se fidit podminkamiv ZD )

- v grantovych projektech je mozno uskutec¢riovat presuny pridélenych grantovych prostredkd,
pokud v pribéhu daného roku feseni nastanou skuteénosti vyZzadujici zménu skladby
grantovych prostredk:

- UVNITR ostatnich provoznich (od r. 2018 vécnych) nakladd , které zahrnuji: materidlni
naklady, cestovné, ndklady na ostatni sluzby a nematerialni naklady a doplrikové (rezijni)
naklady),

- UVNITR osobnich (d¥ive mzdovych) naklad®, mzdové naklady zahrnuji: mzdy Fesiteld a ¢lend
resitelského tymu, mzdy technicko - administrativnich pracovnikd a OON, naklady na povinné
zakonné odvody a pfidél do fondu kulturnich a socidlnich potteb)

- U projektl s pocatkem feseni vroce 2018 je moZné bez Zadosti o zménu navysit uznané
naklady aZ do vySe 10% uznanych nakladl uvedenych ve smlouvé pro pfislusny rok pfi
zachovani poskytnuté vySe podpory

- pokud fresitel presune vramci vécnych nakladl cast prostiedkdl do polozky cestovné,
v nasledujici diléi nebo zadvérecné zpravé musi byt doloZena aktivni ucast na konferenci a
program konference — zdroven je tfeba uvést ze kterych konkrétnich poloZek byl presun
proveden a jak to ovlivnilo fesSeni projektu vzhledem k plvodné naplanovanym nakladiim

Veskeré zmény musi byt v nasledujici zpraveé (dil¢i ¢i zavérecné) radné konkrétné zdlvodnény (v ¢asti
DB - rozpis, resp. ZB — rozpis) a musi byt prokdzadno, Ze tyto zmény Ci presuny byly ucelné,
hospodarné, efektivni, podloZené schvalenymi aktivitami a Ze splfiuji podminky podpory uvedené v
zakon& a v pravidlech Grantovy systém GA CR - Pokud Fesitel/ptijemce Fadné neprokdie

odlivodnénost zmén & presunt, ma GA CR pravo je neuznat a uplatnit sankce podle smlouvy nebo

rozhodnuti o poskytnuti podpory.




Postup pfi zméné dalSiho ucastnika, fesitele nebo spoluresitele - pokud resitel nemuze z vazného

dlvodu pokracovat v feseni grantového projektu, pozada prijemce poskytovatele o zménu v rdmci

reSeni grantového projektu spocivajici v ustanoveni nové osoby resitele, jehoz odborné predpoklady

je nutno dolozit Zivotopisem jako pfi podavani ndvrhu projektu.

Pfi Zadosti o zménu fesitele z dlivodu odchodu na mateiskou (rodi¢ovskou) dovolenou se v zddosti
navic uvede, zda plvodni fesitel pfedpoklada po navratu z MD (RD) pokracovat v feSeni projektu a
uvede predpokladanou dobu trvani MD (RD) - nejpozdéji 30 dni pred planovanym navratem
plvodniho Fesitele ozndmi piijemce tuto skute¢nost GA CR

Pokud

pfijemce pozada poskytovatele o zménu v ramci feSeni grantového projektu spocivajici v
ustanoveni nové osoby fesitele (viz vyse)

u projektll resenych od roku 2018 a u juniorskych grant( lze feseni projektu pfi nastupu na
MD (RD) prerusit, a to v pfipadé, Ze s tim vyslovné souhlasi vSichni odborni spolupracovnici —
o pferuseni fesSeni projektu lze zazddat vzidy na cely kalendarni rok.

spolufesitel nemulZe zvainého divodu pokracovat v ieSeni grantového projektu na

pracovisti dalSiho Ucastnika uvedeném ve smlouvé o poskytnuti podporu, postupuje se nasledovné:

4.

pfijemce pozdda o zménu spocivajici v ustanoveni nové osoby spolufesitele — odborné
predpoklady je nutné dolozit Zivotopisem jako pfi podavani navrhu projektu

pfijemce pozdda poskytovatele o pfevod prav a povinnosti na jiného dalSiho Ucastnika, ktery
je novym pracovistém spoluresitele (je nutno doloZit souhlas plivodniho dalsiho ucastnika,
nového navrhovaného dalsiho Ucastnika, opatfenych podpisy, dale je nutno prokazat
zpUsobilost nového ucastnika.

Nevycerpané finance

Cast grantovych prostiedki je u pokracujicich projektti mozno prevést do fondu tcelové uréenych

prostiedkt pfijemce (déle jen FUUP):

podle zakona ¢. 341/2005 Sb., o vefejnych vyzkumnych institucich a zakona €. 342/2005 Sb.,
o zménach nékterych zadkon( v souvislosti s pfijetim zakona o verejnych vyzkumnych
institucich je mozné, aby pfijemci - vysoké Skoly a vefejné vyzkumné instituce - pfevedli ¢ast
Ucelové dotace necerpanou v kalendainim roce, kdy byla poskytnuta, do FUUP k vyuziti pro
dalsi obdobi - Ize pfevadét az 5 % z pridélenych grantovych prostiedkl pro dany rok
prostiedky prevedené do fondu uUcelové uréenych prostiedkd se povaZuji v daném roce za
Cerpané

kazdy pfijemce musi za dany kalendafni rok predat GA CR vyuétovani Ucelovych dotaci pro
kazdy jednotlivy grantovy projekt a to do 15. Unora roku nasledujiciho

GA CR pro tento Ucel zasle pfijemciim podkladovou tabulku, v niZ jsou zahrnuty i GUdaje o
pfipadném prevodu

pokud pfijemce c¢ast grantovych prostiedkl prevede do fondu Géelovych prostiedkl, musi v
kazdé pfrislusné dil¢i zpravé o reseni projektu uvést vysi prevadénych prostredkll a jejich
predpokladané vyuziti v nasledujicim roce



- do tohoto fondu nelze prevadét grantové prostiedky z posledniho roku reseni, v zavérecné
zpravé projektu musi prijemce provést konecné zuctovani poskytnutych grantovych
prostiedkd za posledni rok reseni a vSech prostfedk(l v minulych letech prevedenych do
FUUP.

Vraceni nevycerpanych prostiedki na konci feseni projektu dalsim tcastnikem (spolupfijemcem):

- dalsi Gcastnik (spolupfijemce) neodesilad nevycerpané prostiedky piimo na ucet GA CR, ale
vraci je pfijemci, a to v dostate¢ném predstihu (v souladu s uzavienou smlouvou o feseni
Casti grantového projektu) tak, aby prijemce mohl zajistit vyporadani se statnim rozpoctem
ve stanoveném terminu.

5. Problematika dil¢ich (DZ) a zavérecnych zprav (22)

- diléi a zavérecné zpravy lze v aplikaci GRIS vyplhovat v pribéhu listopadu/prosince -
informace o jejich zpfistupnéni je uvefejnéna na hlavni strané webovych stranek GA CR a
zaroven je fesitellim zasilan upozornujici email od administratora PC

- konecny termin pro podani DZ byva v poloviné ledna, ZZ na konci ledna — pfesny termin je
vidy zvefejnén na hlavni strané webovych stranek GA CR a zarover je Fesitelim zasilan
upozorfujici email od administratora PC = po uplynuti stanoveného terminu jiz nelze DZ
nebo ZZ editovat

- zména osobnich udaju v dil¢i a zavérecné zpravé — pokud se v DZ a ZZ se z databaze nacitaji
neaktudlni kontaktni Udaje resitele a spoluresitell, je tfeba zaslat aktualni identifikacni udaje
prostfednictvim Helpdesku (info@gacr.cz) ve tvaru: jméno, pfijmeni, datum narozeni,
telefon, e-mail, a to spolecné s udaji, které si prejete zménit (v pripadé zmény pfijmeni je
nutné spolecné s oznamenim zaslat kopii OP, nebo jiného platného dokladu).

Zadost o prodlouzeni Ihiity hodnoceni ZZ - hodnoceni ZZ se odklddd v piipadé, e fesitel nema
uverejnény uplatnitelné vysledky, které se zavazal publikovat v navrhu projektu:

- v pfipadé, Ze Ihltu pro hodnoceni ZZ potiebujete prodlouzit, zvolite na zalozce ,Hlavicka“
polozku ,Zadam o prodlouZeni“ a vyberete z nabidky datum, do kterého bude ptedlozena
kompletni 0ZZ

- pozadat o odlozeni hodnoceni ZZ je mozné pouze jednou. Po uplynuti fadného terminu
odevzdani ZZ jiz neni mozné datum odlozeni hodnoceni ZZ ménit (Ize prodlouzit nejdéle o
577 dni)

- pfiZadosti o prodlouzeni Ihiity hodnoceni ZZ se z ¢asti ZC a Zavérecné karty po vytisténi stane
Z0 — do polozZek této casti se shrne aktudlni i budouci stav (kromé sekce E ¢asti ZC a sekce D
Casti Zavérecna karta, kde se uvadi aktualni stav)

- GA doporucuje dolozit dostupné nakladatelské smlouvy a dosud neuplatnéné vystupy.

DtlezZité podklady pro hodnoceni zavérecné zpravy:

- GA doporucuje prikladat i dosud neuplatnéné vysledky - dostupné nakladatelské smlouvy a
dosud neuplatnéné vystupy doporucuje GA dolozZit predevsim pfi Zadostech o odklad
hodnoceni zavérecné zpravy



- clanky je vhodné prikladat spolecné s potvrzenim o pfijeti do recenzniho fizeni

- pokud neni odborna kniha dosud vytisténa, doporucuje pfikladat k zavérecné zpravé alespon
rukopis, a to nejlépe spole¢né s nakladatelskou smlouvou ¢&i s potvrzenim nakladatelstvi
dokladajici termin vydani

- publikaci Ize uznat jako vysledek feseni grantového projektu pouze tehdy, je-li v ni vyslovné
uvedeno, Ze prace byla uskutecnéna za financni podpory poskytovatele (doporuceno uvést:
Grantova agentura Ceské republiky (GA CR) v &eském jazyce nebo The Czech Science
Foundation (GA CR) v anglickém jazyce a soucasné uvést registracni Cislo ptislusného
grantového projektu ve tvaru uvedeném ve smlouvé o poskytnuti dotace).

P¥ilohy:

vysvétleni typl pfiloh (,Attachment Type“) v detailu dil¢ich/ zavéreénych zprav (DZ/Z2Z) — v
zalozce ,, Add Attachment” prikladejte pfilohy poZzadované dle pfislusné zadavaci dokumentace -
zvolte takovy nazev prikladaného souboru, aby byl pro hodnotitele dil¢i zpravy lehce
identifikovatelny

prilohy se pfikladaji do aplikace ve formatu PDF - ndzev souboru nesmi obsahovat diakritiku
nebo specialni ¢i nepovolené znaky (napf. \ / : * ? “ < > ) - prilohy se vkladaji pod zélozkou

IM

,Progress Reports, Final Reports” a volbou ,Detail” pomoci tlacitka ,Add Attachment”
vycet pfiloh k jednotlivym projektdim je uveden v pfislusné zadavaci dokumentaci
maximalni velikost jedné pfilohy je 10 MB, pocet pfiloh neni omezen (v pfipadé, Zze pfiloha k
DZ/7Z je vétsi nez stanoveny limit, je tfeba ji rozdélit na mensi ¢asti a ty jednotlivé vloZit do
GRIS)
k vyuctovani k diléi nebo zavérecné zpravé musi byt pfiloZzen vypis obratll z analytického
poductu, ve kterém budou uvedeny:
registracni Cislo projektu
vSechny prijmy a vydaje na tento ucet za dany rok
u kazdé polozky bude uvedeno datum, dlvod — uUcel vydaje, ¢astka v K¢, zatfidéni polozky
podle ucetni osnovy daného pfijemce
stav Uctu k 31.12. daného roku

Postup pfi odevzdani dilci a zavérecné zpravy:

fesitel v aplikaci GRIS vygeneruje soubor obsahujici DZ ¢i ZZ — ,Draft” — tento soubor zasle
v pozadovaném terminu ke kontrole administratorovi Projektového centra

administrator bud upozorni na nedostatky, které je tfeba upravit nebo da pokyn k vygenerovani
findIni verze zpravy

pfi generovani ,Final” verze je tfeba zachovat ndzev, ktery byl vygenerovan pfi konverzi do
formatu PDF — zprava je po finalizaci opatfena kvalifikovanym systémovym certifikditem aplikace
a jiz nesmi byt upravovana (tzv. ,modry prouzek”) - soubor v této podobé rtesitel zasle
administratorovi projektového centra a ten zajisti odeslani Grantové agenture CR.
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2. Technologicka agentura CR (TA CR)

TA CR poskytuje t¢elovou podporu na fe$eni projektl aplikovaného vyzkumu, experimentalni vyvoje
a inovaci na realizaci program, projekt( operacnich program( a program( verejné spravy. V ramci
jednotlivych programu jsou vyhlasovany verejné soutéZe resp. vefejné zakazky dle ZPVV a v souladu s
Ramcem, Nafizenim, Rozpo&tovymi pravidly, Narodni politikou vyzkumu, vyvoje a inovaci CR a
Narodnimi prioritami orientovaného VaVal resp. ZZVV. Vyhlasené verejné soutéZe a verejné zakazky
se fidi pfislusnou zadavaci dokumentaci a vnitfnimi predpisy platnymi a u¢innymi v den vyhlaseni
verejné soutéze. Pfijaty ndvrh projektu se dale fidi uzavienou smlouvou o poskytnuti podpory a jejimi
pfilohami.

Administrator: Jana Spévackova (spevik@rek.zcu.cz)

1. Navrh projektu - financni plan projektu
Ostatni pfimé naklady

- Naklady na ochranu dusevniho, ktera jsou vysledkem projektu (zejména souvisejici poplatky,
preklady, reserse, naklady na patentového zdstupce) a naklady na ochranu jiz vznesenych prav k
dusevnimu vlastnictvi potfebného k feseni projektu.

- Dalsi provozni naklady vzniklé v primé souvislosti s fesSenim projektu, kterymi jsou materidl,
zasoby, sluzby a drobny hmotny a nehmotny majetek.

- Naklady na provoz, opravy a udrzbu dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku
vyuzivaného pfi resSeni projektu, a to ve vysi odpovidajici délce obdobi a podilu predpokldadaného
uziti.

- Cast odpist dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku ve vysi odpovidajici délce obdobi
a podilu skute¢ného uziti tohoto majetku pro resSeni projektu, ktery nebyl pofizen z vefejnych
prostiedkl a neni zahrnut do kategorie investice tohoto projektu.

- Cestovni naklady vzniklé v pfimé souvislosti s resenim projektu (ndklady na pracovni pobyty,
konferencni poplatky), a s tim spojené cestovni nahrady podle zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik
prace, pficemz musi byt prokazatelny pfinos cesty pro reseni projektu, tj. zejména je naplnéna
podminka aktivni Uc¢asti na pracovni cesté, anebo pracovni cesta je jiz deklarovana ve schvaleném
navrhu projektu a to ve vysi nakladii odpovidajicich nakladlim na pfiméfeny zplisob hromadné
dopravy (platnost zvyraznéného od VSeobecnych podminek ver. 4 napt. 3.VS Epsilon).

Osobni naklady

- Naklady na mzdy nebo platy a povinné odvody na pojistné na vSeobecné zdravotni pojisténi,
pojistné na socialni zabezpeceni a prispévek na statni politiku zaméstnanosti a dalsi zakonné
povinnosti zaméstnavatele nebo povinnosti zaméstnavatele vyplyvajici z platnych vnitfnich
predpisti (napf. fond kulturnich a socidlnich potfeb, socidlni fond, zakonné pojisténi
odpovédnosti zaméstnavatele (tzv. Kooperativa), apod.).
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PFi vypoctu vyse mzdovych nakladi je vidy nutno vychazet ze skutecné mzdy daného pracovnika
v misté a ¢ase obvyklé (bez odmén) pfi sou¢asném prepoctu na dany pracovni Uvazek v projektu.
Odmény mohou byt vyplaceny jen pracovnikim, ktefi jsou zaméstnanci podle zakona C.
262/2006 Sh., zakonik prace a podili se na feseni predmétného projektu (tj. prokazatelné pracuiji
na projektu ¢asti svého lvazku), a nepfrevysuji maximalni rocni soucet dvou mésicnich platu
(POZOR], lisi se u jednotlivych vyhlaseni napf. u Center kompetence lze vyplatit mimofadnou
odmeénu pouze do vyse jednoho mésicniho platu daného zaméstnance — primér za poslednich
12 mésich) pfi rocnim feseni projektu. Pri kratsi dobé feseni je nutné pro vypocet odmén pocitat
pouze se skutecnou dobou reseni projektu (pocet mésicti) a prepocitat i pomérnou vysi mésicni

primérné mzdy.
Priklady:
Doba reseni projektu je rovna 12 mésicum (1 roku).

(mésiéni mzda z plat. vyméru) 10.000,- x 12 (pocéet mésicii Feseni projektu) = 120.000,- /12 (doba
FeSeni projektu delsi neZ pil roku) = 10.000,-K¢

TakZe pokud je projekt resen cely rok, jako odména se muZe vyplatit 1 (aZ 2) mzdy z platového vyméru

z projektu daného pracovnika.

Pokud se projekt resi kratsi dobu neZ 1 rok a delsi neZ pil roku, odmény se pocitaji takto:
(mésiéni mzda z plat. vyméru) 10.000,- x 8 (pocet mésicii Feseni projektu) = 80.000,- /12 (doba
FeSeni projektu delsi neZ pil roku) = 6.666,- K¢

Pokud je projekt fesen maximadlné 6 mésicli v daném roce:

(mésiéni mzda z plat. vyméru) 10.000,- x 6 (pocet mésicii Feseni projektu) = 60.000,- /12 doba Feseni

projektu je rovna 6 mésiciim) = 5.000,- K¢.

Mzdy nebo platy, odmény z dohod o pracovni ¢innosti ¢i dohod o provedeni prace musi odpovidat

schvalenému mzdovému, platovému nebo jinému predpisu pfijemce. V pfipadé nahrad jsou

zpUsobilymi naklady nahrady za dovolenou a nemoc (a to u pracovnika s pevné stanovenym

pracovnim Uvazkem v projektu). Osobé samostatné vydélecné Cinné jakoZto samostatnému pfijemci

nalezi odména za cinnost pfi feSeni navrhu projektu, pokud odpovida hodinové sazbé zaméstnanc( s

obdobnou kvalifikaci ¢i zkuSenosti (je v misté a ¢ase obvykla).

Naklady na subdodavky

Naklady na subdodavky vzniklé v pfimé souvislosti s rfeSenim projektu, tj. pfeneseni ¢asti
vyzkumné cinnosti projektu na dodavatele. Dodavatelem subdodavek nesmi byt clen
resitelského tymu ani jiny zaméstnanec, pfijemce nebo osoba spojend (ve smyslu § 23 odst. 7
zédkona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmi) s pfijemcem. Naklady na subdodavky jsou omezeny
20 % z celkovych uznanych nakladt viech Ucastnikl projektu za celou dobu feseni.

Nepfimé naklady (rezijni naklady)

Pfi jejich stanoveni je nutné vychazet a urcovat jejich metodu vypoctu v souladu se zadavaci
dokumentaci pfislu§né vefejné soutéie a soucasné interni smérnici pro rezijni naklady zCU.
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2. Redeni projektu
Rozhodnuti o vysledku verejné soutéze

- pfijemce projektu je povinen rozeslat vsem dalSim uUcastnikim projektu Rozhodnuti véetné
vsech priloh; soucasti ptiloh mlze byt pfipadné sniZeni rozpoctu

- pfijemce a vSichni dalsi ucastnici projektu prokazi dle instrukci uvedenych v rozhodnuti trvani
zpUsobilosti napr. zaslanim ovérené kopie vypisu z RT statutarniho zastupce, kterd nesmi byt
star$i 90 dn( a originalné podepsanym Cestnym prohlagenim o jedine¢nosti fe$eného projektu a
jeho vysledkd/vystupt

- trvani zpUsobilosti je nutné prokazat nejpozdéji do 60 dnl od vyhlaseni/zvefejnéni vysledkd na
webu TA CR.

Smlouva o ucasti na feseni projektu

- prijemce je povinen s pfipadnymi dalSimi ucastniky projektu uzavfit smlouvu o Ucasti na reseni
projektu (datum uzavieni musi byt dfive neZli bude uzaviena s poskytovatelem smlouva o
poskytnuti podpory)

Smlouva o poskytnuti podpory

- je-li ZCU ptijemcem projektu je nutné nejpozdéji do 20 dntl od zvefejnéni v systému ISTA uzavfit
smlouvu o poskytnuti podpory (datum podpisu pana rektora na smlouvé musi byt pozdé;jsi nezli
datum podpisu pana prorektora na smlouvé o ucasti na feSeni projektu)

Cerpani projektu

- refundace 3x za rok: abychom negenerovali Uroky z dotacnich prostfedk( dle VSeobecnych
podminek smlouvy o poskytnuti podpory, které v pfipadé ponechdni na bézném univerzitnim
G¢tu nedokdaze Ekonomické oddéleni spoéitat, jsou viechny dotaéni prostiedky od TA CR (kromé
vefejnych vyzkumnych zakazek BETA) vedeny na zvlastnim Gétu u CNB €. 20095-64738311/0710
a primérné 3x za rok je nutné doplnit béZzny ucet vedeny u KB a.s. o financni prostredky cerpané

vv v

z projektu (¢erpané néklady projekt( TA CR se béiné hradi z bé7ného uctu).
Nezpisobilymi naklady projektu jsou:

- DPH, pokud je ptijemce platcem této dané a uplatiiuje jeji odpocet;

- zisk pFijemce;

- dluh a uroky z dluh(;

- cla; pendle, uroky, pokuty

- rezervy na mozné budouci ztraty a vydaje;

- kurzovni ztraty;

- obcerstveni;

- ndklady vynaloZené bez pravniho dlvodu, tj. v pfipadé, kdy mezi pfijemcem a treti osobou,
v jejiz prospéch prijemce vynaklada financni prostfedky, neni Zadny prévni vztah (napt. firma
vyplati finan¢ni odménu pracovnikovi bez platné dohody o provedeni prace, firma zaplati za
material, aniz by ucinila pisemnou objednavku);

- vybaveni pracovisté, rekonstrukci budov nebo mistnosti, které nesouvisi s projektem;
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- klinické zkousky;

- vydaje na prizkum trhu a marketingové studie;

- certifikace vyrobku a sluzeb, které jsou ¢i budou pfimo obchodovany;

- ndklady na zavadéni do vyroby;

- dodavatelem sluzeb nesmi byt Clen fesitelského tymu ani jiny zaméstnanec pfijemce nebo
dalsiho ucastnika nebo osoba spojend (ve smyslu § 23 odst. 7 zadkona o danich z pfijm0)
s prijemcem nebo dalSim ucastnikem.

Kazdy rok nejpozdéji do 30.1. nasledujiciho roku zaslat poskytovateli pribéznou zpravu o feSeni
projektu (zprdva obsahuje ¢ast tykajici se finan¢ni a vécné Casti reSeni projektu a je nutné k ni pfiloZit
Odbornou zpravu o feseni projektu + jako pfilohu ,vynulovany“ a podepsany (vedouci Ekonomické
oddéleni) vypis Cerpani z Magionu.

3. Ukonceni feseni projektu

- pred ukoncenim feseni projektu je nutné uzavfit smlouvu o vyuziti vysledk(/vystupl reseni
projektu s daty podpisti nejpozdéji v den ukonceni feseni projektu

- nejpozdéji do 30. ledna roku nasledujici po ukonceni teSeni projektu zaslat poskytovateli
zavérec¢nou zpravu projektu s pfilohou — smlouvou o vyuziti vysledk(/vystupl feseni projektu
podepsanou vsemi Ucastniky a zaroven i ,vynulovany” a podepsany (vedouci EQ) vypis ¢erpani
z Magionu.
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3. NAKIII

Program na podporu aplikovaného vyzkumu a experimentalniho vyvoje narodni a kulturni identity na
|éta 2016 az 2022 ("NAKI II") je program Ministerstva kultury, v rdmci néjz jsou podporovany projekty
aplikovaného vyzkumu a vyvoje zamérené na oblast narodni identity a kulturniho dédictvi. Projekty
trvaji od 3 do 5 let. Pfijemcem podpory mohou byt pouze vyzkumné organizace.

Administrator: Bc. Markéta Tobolova (mtobolov@rek.zcu.cz)

1. Navrh projektu

Tri zakladni typy (varianty) projektd NAKI ||

e ) —projekt jediného uchazedée/pfijemce

e D - projekt jednoho uchazede/ptijemce a dalsich spoluuchazecl/dalsi ucastnikd projektu

e K — ,konsorcialni“ projekt vice uchazecd / pfijemcd, kde jeden z nich plni Ulohu pfijemce —
koordinatora projektu (min. 2 uchazeci)

Mezi projekty typu ,D“ a ,K“je rozdil v pravni odpovédnosti za plnéni zavazkl vici poskytovateli
vyplyvajici ze smlouvy o poskytnuti podpory (u ,,D“ odpovida pouze jeden pfijemce, u ,K“ vSichni
prijemci), dale ve zplsobu poskytnuti prostfedkl. Dalsi odlisSnosti v terminologii atd. vyplyvaji z pravni
odpovédnosti.

Zadost musi vyplnit kazdy uchaze¢ i kazdy spoluuchazeg. Kazdy vyplni relevantni ¢ast.
Popis projektu ma mit 10 stran textu, do tohoto poctu stran se nezapocitavaji grafy, tabulky...

V ptipadé, Ze se v pfihlasce néktera z rozpoctovych tabulek nevyplfiuje, uvede se vyraz , neuplatfiuji

"

se .

VSechny casti formuldre se predkladaji elektronicky ve stejném formatu, v jakém byly zvefejnény =
*doc a * xIs (nikoli * pdf, scan apod.).

U kazdého projektu musi byt uvedeny vsechny ptilohy (i kdyz uchazec Zada o vice projektt). K ndvrhu
je nutné predlozit ,,Navrh smlouvy o spolupraci (u projekt typu D a K). Jednd se pouze o navrh
smlouvy, tj. nepodepsany navrh (prosta neovérena kopie).

Zpusobilé ndklady

Vsechny hodnoty (véetné mezd) se uvadéji bez desetinnych mist v tisicich.

Kazdy vydaj musi byt v prihlasce navrhu projektu komentovan = odlvodnén. Nezdlvodnéné vydaje
nebudou financovany z ucelové podpory MK. Komentare jsou povinné v kazdém roce u vSech druht
nakladll. Veskeré soucty za jednotlivé druhy vydaji v prihlasce navrhu projektu (P1) musi souhlasit
s navrhem rozpoctu (P2).
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Osobni naklady

- Mazdové a dalsi osobni ndklady (OON) — uvadi se vidy v osobnich nakladech (nikoli v reZijnich
nakladech).

- Dalsi pracovnici, ktefi nejsou cleny fesitelského tymu (napf. administratofi) se do prihlasky
zapisuji do rozpoctové polozky OON ¢i do platd, resp. mezd.

- Pracovnik zapojeny v jednom projektu NAKI Il na plny Gvazek muizZe byt zaméstnan v dalSim
projektu NAKI Il pouze na DPP/DPC (OON), ale jen v pfipadé, ze ma odlidnou napl# prace.

- Studenti mohou byt jak cleny fesitelského tymu, tak dalSimi pracovniky podilejicimi se na
projektu (bez autorského podilu na vysledcich). U student( podilejicich se na vyzkumu v
ramci svého vzdélavani v akreditovanych programech je moind odména pouze formou
stipendia.

- Pocet osob, se kterymi budou uzavieny dohody, popf. poskytnuty stipendia, je mozné uvadét
pouze poctem a ¢astkou (neni nutné jmenovité). Vidy vSsak musi byt popsana cinnost.

- Clenem Fesitelského tymu (RP — ostatni Fesitel piijemce) mGze byt osoba zaméstnana na DPP
nebo DPC, a takova osoba mlZe mit autorskd/spoluautorska prava k vysledkim vyzkumu
provadéného v ramci projektu.

Dalsi provozni naklady nebo vydaje
- Provoz majetku zakoupeného mimo projekt, naklady na materidl, cestovni nahrady,
zverejiovani vysledkd, atp.

Naklady nebo vydaje na sluzby
- Do 40 % z celkovych nakladl projektu - tento podil je nutné dodrzet i v jednotlivych letech.

Dopliikové (rezijni) naklady nebo vydaje
- Do 8 % z celkovych nakladi projektu - tento podil je nutné dodrzZet i v jednotlivych letech.
- Zpusob vypoctu doplriikovych (rezijnich) nakladli musi byt uveden v komentafi, nestaci se
odvolat na vnitfni smérnici.

Jednotlivé vydaje lze seskupovat, ale jen tak, aby sla posoudit jejich potfebnost pro feseni projektu
(napf.: NE: PC technika; ANO: 3x notebook, 1x server atd. + komentdr, proc jsou poloZky potrebné pro
reseni).

Naklady na majetek a naklady nebo vydaje na sluzby (jedinecny x standardni)
- Jedineény majetek/sluzba — nutné vécné zdlvodnéni, proc je pofizeni tohoto majetku/sluzby
od konkrétniho dodavatele pro feseni projektu nezbytné, specifikace, zplsob vybéru a cena.
- Standardni majetek/sluzba - nutna poptavka (dolozit minimalné 3 nabidky, pisemnou
formou! Nikoli pouze odkaz na webové stranky).
- U drobného hmotného majetku se poptavka nedoklada.

2. Prabéina zprava

Prijemce predklada poskytovateli rocni periodickou (pribéznou) zpravu kazdorocné, nejpozdéji
k 15.11. prislusného roku. Zprava se zasila v listinné podobé a soucasné také v elektronické podobé
k rukam ptislusné(ho) administratorky/administratora projektu (ve formatu *.doc/docx). Ke zpraveé se
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povinné priklada: Priloha €. 1 — seznam dosazenych vysledkl projektu ve formatu xls/xlsx a Pfiloha €.
2 — specifikace mista a ucelu konani tuzemskych a zahranicnich sluzebnich cest na nasledujici rok
feSeni.

ZpUsob a format doruceni zpravy o feSeni projektu a vykaz( skutecného Cerpani jsou stanoveny
poskytovatelem pfijemci nejpozdéji do 31.10. pfislusného roku podpory.

3. Vyuctovani

V ramci zjednoduseni administrativy na strané prijemcl i poskytovatele se od r. 2018 upousti od
povinnosti pfijemce podpory predkladat spole¢né s vykazy skutecného cerpanikopie Ucetnich
doklad, tak jak jsou v soucasnosti uvedeny v ¢l. 4 odst. 2 smlouvy.

Ptijemce je povinen predlozit poskytovateli vykazy a tabulky skute¢ného Cerpani Ucelové podpory za
pfislusny rok reseni projektu k 25. lednu nasledujiciho roku.

4. Zmény

Pfijemce koordinator je povinen pisemné informovat poskytovatele formou zdlvodnéné Zadosti o
zméndch:

- pravni subjektivity,

- zmény tykajici se pfijemce projektu,

- zmény tykajici se dalsiho ucastnika(() projektu,

- zmény udaju poZadovanych pro prokazani zplsobilosti,

- zmény, které by mohly mit vliv na feSeni projektu, a to v€etné zmén rozpoctu projektu

do 7 kalendafnich dnli ode dne, kdy se o takové skutecnosti dozvédél.
Na zakladé zdlvodnéné zadosti bude poskytovatelem dodatek ke smlouvé.

Posledni zdUvodnéna zZadost o zménu smlouvy musi byt dorucena poskytovateli v pfislusném
kalendarnim roce rfeSeni projektu nejpozdéji do 31.10.

5. Nevycerpanych prostiedk, které budou pfedmétem vyporadani se statnim rozpoétem po
ukonceni projektu

U béZicich projektl poskytovatel provadi roéni monitoring skutecného cerpani. RovnéZz musi
informovat poskytovatele o pripadném prevodu do fondu Ucelové uréenych prostfedk (FUUP)
vobjemu do 5 % poskytnuté podpory predchoziho kalendafniho roku. Dale informuje o wvysSi
nevycerpanych prostiedkd za obdobi, které bude predmétem finan¢niho vyporadani se statnim
rozpoctem po ukonceni reseni projektu.

Vratka nevycerpanych prostfedk( za dany rok se s ucinnosti od 1. ledna 2018 neprovadi, tzn.
pfijemce ji neprevadi na depozitni Ucet poskytovatele pro nasledné vyporadani se statnim
rozpoctem, pokud tento postup neni v kolizi s jinou vyssi pravni normou (zakonem).
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Vyuctovani se statnim rozpoctem se tedy provadi az po ukonceni projektu, tj. do 15.2.nasledujiciho
roku po ukonceni feseni projektu.

6. Ukonceni projektu

Nestanovi-li poskytovatel jinak, predloZi pfijemce-koordinator poskytovateli zavére¢nou zpravu o

realizaci projektu a vSech dosazenych uplatnénych vysledcich projektu za celou dobu feseni do 30. 1.
201x.
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4. Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani (OP VVV)

Operaéni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani je viceletym tematickym programem v gesci
Ministerstva Skolstvi, mladeZe a télovychovy, v jehoZ ramci je moZné v programovém obdobi 2014 -
2020 cerpat financ¢ni prostiredky z Evropskych strukturalnich a investi¢nich fond0 (ESIF). OP VVV se
zaméruje na zvySeni kvality vzdélavani, zajisténi podminek pro kvalitni vyzkum, propojeni vzdélavani
a vyzkumu s trhem prace a posileni principu rovného pfistupu ke vzdélavani.

Administrator: Katerina Strakova (strakovk@rek.zcu.cz)

Informacni systém ISKP14+

V uvedeném dotacnim programu je poddavani projektovych zadosti a ndslednd administrace v pfipadé
schviéleni projektu realizovana v informacénim systému ISKP14+ (https://mseu.mssf.cz/).

1. Modul vefejnych zakazek
Po finalizaci verejné zakazky je potfeba ze strany reSitele projektu udélat jesté dalsi krok, a sice
stisknout tlacitko Podat. Timto se pak VZ sparuje s nahravanou SD-1, kde je uvedeno konkrétni islo
VZ.

2. Zadost o platbu (ZoP)/ Zprava o realizaci (ZoR)
Zalozka Identifikacni Udaje ¢ast ZdUvodnéni platby — zde je nutné uvést poZadovanou vysi
predfinancovani dle financ¢niho planu. Jedna se o dalsi zdlohovou platbu. Nutno rozlisit INV, NIV a
dale dotaci a vlastni prostfedky. Informacni systém prostfednictvim automatické kontroly (tlacitko
,kontrola“) na nevyplnéni tohoto pole neupozormiuje.

Soupisky ucetnich dokladu

Pomocné soubory pro vkladani do ISKP. Nedoporucuje se ménit formaty bunék s ohledem na to, Ze v
pfipadé jejich zménéné formy, nemusi dojit k nahrani souboru xml do systému ISKP.

Cislo polozky v soupisce se musi presné shodovat s ¢islem polozky uvedenym v rozpoétu v ISKP, jinak
systém pfi nahravani soupisky polozky nesparuje a data nenatahne.

Jednotkova sazba v rozpoctu

U jednotkové sazby se velmi Casto stava, Ze je jeji vySe prekroCena. Jedna se predevsim o pfipady v
polozkach sluzeb nebo cestovného. V pfipadé, Ze je jednotkovd sazba vyssi nez bylo plvodné
uvedeno v rozpoctu, je moiné po dohodé s finanénim manaZerem na MSMT pfistoupit k podani
zmény na Upravu vySe jednotkové sazby (napf. zadat jednu jednotkovou sazbu na cely rozpocet
polozky a Cerpat pribézné). !l Pozor jednd se pouze o polozky sluzeb a pfipadné cestovného. V
ostatnich pripadech je potreba fidit se pravidly pro Zadatele a pfijemce a ddale v ptipadé nakupu
vybaveni k bézné kancelarské/administrativni praci administrativniho i odborného tymu Seznamem
obvyklych cen vybaveni, ktery je zvefejnén na strankdch MSMT. https://opvvv.msmt.cz/balicek-
dokumentu/item1017626.htm
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Dale pozor! Polozky rozpoctu, které byly kraceny VK pfi hodnoceni projektu, nelze navySovat (viz
pravidla pro Zadatele).

Piekroceni maximalni vySe povoleného tvazku 1,0 (v nékterych pfipadech 1,2)

V pfipadé prekroéeni maximalni vySe povoleného Gvazku u jednoho nebo vice pracovnikd zapojenych
do projektu lze postupovat nasledovné: Vydaje ve vysi prekroceni oductovat ze zakdzky projektu a
pracovni vykaz upravit tak, aby obsahoval pouze hodiny zplsobilé pro projekt. Déle je vhodné doloZit
k ZoR/ZoP, ve které doslo k piekroceni, dokument, kde bude vznikla situace popsana a vysvétleno,
jakd ndpravna opatfeni byla pfijata. V pfiloze Realizacni tym, kterd je dodavana k ZoR je vhodné
ponechat ve sloupci Celkovy Uvazek pracovnika u pfijemce/partnera vykazany celkovy Uvazek a
v pozndmce pod &arou vysvétlit pfijatd napravna opatfeni. Dale je nutné doloZit k pfisluiné ZoR/ZoP
sjetinu z Ucéetnictvi projektu, ze které bude jednoznacéné zfejmé, ze doslo k oductovani z projektu.
Konkrétni p¥ipad vidy konzultovat s pfislu§nym finanénim manaZerem na MSMT.

Vykazy prace OP VVV

Vykazy prace nemusi tvofit ani doklddat pracovnici, ktefi maji samostatnou pracovni smlouvu. Plati i
pro pracovniky, ktefi maji v rdmci jedné smlouvy v projektu dvé a vice pozic. Ddle toto plati i pro
smlouvy, kde je ¢ast mzdy hrazena z jiného zdroje, napf. osobnim priplatkem. DllezZité je v tomto
pripadé mit samostatnou pracovni naplni, ve které budou uvedeny pouze Cinnosti tykajici se projektu.

3.Zmény v projektu

Zadost 0 zménu (Z0Z) — zména finanéniho planu dle skute¢ného vyuctovani

PFi poddvani zmény finanéniho planu, ke které vyzyva MSMT, je potteba upravit finanéni plan takto:

- Do aktualniho fadku finan¢niho planu do ¢asti vyuctovani je potreba uvést presné castky z aktudlné
predlozené ZoP v rozdéleni na INV a NIV

- V dalsim Vami zvoleném Fadku/zvolenych fadcich finan¢niho planu je nutné upravit ¢astky tak, aby
celkovy soucet vyucétovani zlstal stejny jako byl pfed jeho Gpravou/zménou.

Priklad.:

1) Pokud vyuctovdvdte niZsi cdstku, neZ byla v puvodnim finanénim pldnu, je nutné financni
prostredky nad rdmec této cdstky presunout do dalSich fadkd/dalsiho radku finanéniho pldnu. V
plvodnim vyuctovdni byla édstka 2.000.000 K¢, ale v ZoP je vylctovdna Edstka 1.500.000 K& uvedete
Cdstku 1.500.000 K¢ do aktudiniho Fddku financniho pldnu a ¢dstku 500.000 K¢ pak presunete do
dalsiho radku vyuctovani (je na Vds, zda cCdstku rozprostrete do dalSich Fadki nebo si vyberete jeden
konkrétni a tam cdstku presunete).

2) V pripadé, Ze vyuctovdvdte vyssi ¢dstku neZ byla v plvodnim financnim pldnu, je néktery z
ndsledujicich rFadka vyuctovdni o tuto ¢dstku sniZit.

V plvodnim vyuctovdni byla édstka 1.000.000 K¢, ale v ZoP je vyuctovdna Edstka 1.500.000 Ké. Cdstku
1.500.000 K¢ uvedete do aktudlniho fadku finanéniho pldnu a o Cdstku 500.000 K¢ pak poniZite
néktery z ndsledujicich radku vyuctovani (je na Vds, zda ¢dstku vezmete z jednoho nebo vice radkd
vyuctovani).

Oba tyto postupy je nutné udélat jak v cdsti INV, tak v ¢asti NIV. Celkovad ¢dstka musi byt stejnd jako
byla pred Vasi upravou financniho pldanu.
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Komentar k rozpoctu

V pfipadé podani zmény rozpoctu a vygenerovani souboru z ISKP, tzv. Komentare k rozpoctu, neni
nutné tento dokument ddvat na podpis panu rektorovi. Pozor! Nezaménovat s rozpoctem, ktery byl
pfilohou Zadosti o podporu. Rozpocet musi byt pfi pfipadnych Gpravdch a zménach znovu podepsan

panem rektorem.

Pfevod mezi investicemi a neinvesticemi

Pokud Vam byla schvalena zména v projektu spocivajici v prevodu mezi INV a NIV prostfedky a
dotacni prostfedky jiz byly zaslany na bankovni Géet ZCU, budete fidicim orgdnem vyzvani k vraceni
prislusné c¢astky na jejich bankovni Ucet a v budoucnu pak budou prostfedky znovu zaslany na
bankovni u¢et ZCU (dle finanéniho planu).

K prevodu finanénich prostfedkd vyuzijte formuldi Zadost o prevod hotovosti a jako podklad na EO
dolozte pozadavek zaslany z ministerstva. Pokud byl poZzadavek zaslan depesi, je mozné jej z ISKP
vytisknout. Najedte na prislusnou depesi a vytisknéte pres tlacitko , Opis depese” .
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5. Operacni program Podnikani a inovace pro konkurenceschopnost (OP
PIK)

Operaéni program Podnikdni a inovace pro konkurenceschopnost, ktery ma v gesci MPO, je stézejnim
programem pro podporu ceskych podnikateldl v programovém obdobi 2014 — 2020. Finanéni
prostredky z néj mohou Zadatelé wvyuzZit na spolufinancovani podnikatelskych projektl ve
zpracovatelském primyslu a souvisejicich sluzbach.

Administrator: Martina Paleckova (paleckom@rek.zcu.cz)

vewvs

1. NejcastéjsSi dotazy v OP PIK — Aplikace

Jak zaloZit projekt v aplikaci MS2014+?

Nejdrive je nutna registrace v systému MS2014+. Nasledné jsou pridéleny pristupy. Konkrétni projekt
zaklada hlavni fesitel (firma), ZCU (partner projektu) doplfiuje jen zalozky tykajici se univerzity. PC
dostava pristup do MS2014+ vétsinou jako Editor. Do Zadosti mUze nahliZet a délat potfebné Gpravy.

Jakou formu a znéni md obsahovat Smlouva — Partnerskd smlouva nebo Smlouva budouci (pfi nebo
pred poddvdnim projektu)?

Jednotnd forma dle MPO neexistuje. ZCU vyuziva vzorovou Partnerskou smlouvu vytvoFenou OPR, a
to vzdy modifikovanou pro potteby jednotlivych vyzev v souladu se zadavaci dokumentaci.

Lze pouZit Darovaci smlouvu na pokryti financnich prostredki neverejnych zdroji?
Darovaci smlouva je méné vhodna. Lepsi varianta je Smlouva o poskytnuti financnich prostredk( na
Uhradu naklad( feseni projektu. Jiz pouzita v I. Vyzvé Aplikace — opét vytvoreno OPR.

Musi byt spoluti¢ast za univerzitu hrazena z verejnych nebo neverejnych zdrojii?

Dle Metodického pokynu €. 1, ktery je dostupny u jednotlivych vyzev programu Aplikace, mize byt
spolutast za univerzitu (za predpokladu splnéni podminek v Pokynu uvedenych) hrazena z verejnych
zdrojd. Organizace pro vyzkum a $ifeni znalosti — vyzkumné organizace (ZCU) maji dle Rdmce pro
statni podporu vyzkumu, vyvoje a inovaci pfipustnou az 100 % miru podpory z vefejnych zdrojd na
zpUsobilé vydaje vylucné pro vykon jejich nehospodafské cinnosti. Tzn. je mozné s pfijemcem
projektu po domluvé uzavrit ,Smlouvu o poskytnuti finanénich prostfedk(i na Uhradu nakladd feseni
projektu” a tim ZCU ziska 100 % miru podpory.

Je mozné zménit partnera/y v rdmci konsorcia?

Ano, mozné to je. Do vydani Rozhodnuti o poskytnuti podpory pouze na zakladé zpravy zaslané
projektovému manazerovi, po vydani Rozhodnuti pouze na zakladé zménového fizeni schvaleného
MPO. Neni mozné ménit hlavniho Zadatele / pfijemce podpory.

MdaZe mit spolupracujici univerzita sidlo v Praze?
Ano mizZe, realizace vyzkumu a vyvoje viak musi probihat mimo Prahu, v misté registrovaném jako
jeji provozovna (pracovisté).
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Na co se vztahuje dotace?
- osobni naklady na vyzkumné pracovniky, techniky a ostatni podpurny personal
- ndklady na zafizeni a vybaveni formou odpis dlouhodobého hmotného majetku
- naklady na smluvni vyzkum
- ndklady na material
- reZijni naklady souvisejici s projektem

vewvs

2. Nejcastéjsi dotazy v OP PIK — Partnerstvi znalostniho transferu

Na co se vztahuje dotace?
Pro znalostniho partnera:
- mzdy a pojistné
- cestovné
- sluzby poradcl, expertl
- studie, pfistup k informacim, databazim
- seminare na sluzby expertd, seminare a workshopy

Nepfimé reZijni vydaje Znalostni organizace (ZCU) lze uplatnit max. do vy$e 15 % z rozpoctové
polozky Mzdy a pojistné (tj. zaméstnanct Z0). ZpUsobilé neptimé vydaje zahrnuji: osobni naklady
administrativnich pracovnik(, naklady na vyuZiti univerzitnich zafizeni, icetnictvi, telefonni poplatky,
sitové dodavky, spotfebni material véetné nosi¢h dat, naklady na poradani pracovnich setkani,
povinnd publicita. Konecna vyse nepfimych zplsobilych vydaji ZO je pfimo Umérnad skutecné
vynaloZenych primych zpusobilych vydajliim ZO za Mzdy a pojistné.

Informace o Asistentovi znalostniho transferu

Asistent musi byt zaméstnan na plny Uvazek a 100 % fondu pracovni doby vénovat plnéni projektu,
ktery je realizovan v provozovné podniku specifikované v Zadosti o podporu. V pracovni smlouvé
Asistenta musi byt uvedeno misto vykonu prace a uvedena celd adresa mista realizace projektu
(mistem realizace projektu se rozumi misto firmy).

vewvs

3. Nejcastéjsi dotazy v OP PIK — Inovacni vouchery

Kdo podepisuje nabidku poskytnuti sluzby?
Pan Rektor.

Na co se vztahuje dotace?
- externi sluzby poskytované vyzkumnou organizaci v souvislosti s vyvojem nebo zavadénim
nového produktu ¢i procesu
- optimalizace procesu, metod, parametrl
- design novych vyrobk( (primyslovy, produktovy)
- konzultace, poradenstvi pro inovace
- sluzby v oblasti nakupu a pfevodu dusevniho vlastnictvi
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6. Programy TRIO — Verejné soutéze

Administrator: Martina Paleckova (paleckom@rek.zcu.cz)

Nejcastéjsi dotazy

Cestné prohldseni — je mozné jej vytisknout jesté pred odesldnim elektronické pfihldsky v systému?
Ano, Ize. Vygenerujeme pdf soubor pres ikonu tisku a z tohoto souboru vytiskneme posledni stranky,
na kterych bude cestné prohlaseni (tyto stranky nejsou zatizeny vodoznakem — , pracovni verze®).
Pfed vytisknutim cestného prohlaseni, zkontrolujte, zda v informaénim systému mate zaskrtnuté
policko obdrzel nebo neobdrzel podporu z vefejnych zdrojl na projekt s obdobnou tematikou. Pokud
jedno z téchto poli nebude zaskrtnuto, vygeneruje se Spatna verze Cestného prohlaseni, coz mize mit
za nasledek nesplnéni formalnich nalezitosti..

Je nutno vsechny prilohy z elektronické pfihldsky dodat rovnéz v tisténé verzi?

Ne, papirova verze Zadosti o podporu musi obsahovat prihlasku (vytisténou po odeslani
vinformacnim systému - nesmi jit o pracovni verzi) a pouze nékteré z dokumentl pfriloZzenych
v elektronické prihlasce (vycet dle aktualni vyzvy). Oproti tfeti soutézZi zde doslo ke zméné.
Elektronicky se prikladaji pouze Zivotopisy Clend tesitelského tymu a ucetni vykazy resitele. Pro
smlouvu mezi Ucastniky projektu vsak nadale plati, Ze musi byt jiz pfi podani Zadosti platné uzaviena
(obvykle formou smlouvy o smlouvé budouci) a do elektronické pfihlasky nové musi byt vloZzen sken
této smlouvy s podpisy.

Jakou formu a znéni mad obsahovat Smlouva — Partnerskd smlouva nebo Smlouva budouci (pfi
podadvani projektu)?

Na ZCU je uzavirdna Smlouva o smlouvé budouci. Musi definovat a vymezovat zakladni principy
spoluprace.

Musi byt kromé Cestného prohldseni podepsdna celd Zadost o podporu?
Ne, podepsana musi byt pouze Cestna prohlasenich jednotlivych uchazecu.

Musi za ZCU podepisovat cestné prohldseni uchazece pan rektor?
Ano, podepisuje pan rektor, popf. zastupujici osoba.
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7. INTERREG V-A

Pfeshrani¢ni spoluprace Ceska republika — Svobodny stat Bavorsko/Sasko poskytuji ze zdroji SFEU
Ucelovou podporu aZz ve vysi 85% uznatelnych nakladl na rfeseni mezinarodnich projektl jak mezi
univerzitami (resp. vzdélavacimi institucemi), tak i na spolupraci se subjekty verejné i soukromé sféry.
Oblasti podpory jsou specifikovany v pravidlech programu. Projekty mohou byt navic z 5%
spolufinancovany dotaci ze statniho rozpoc¢tu CR. Piijemce je povinen Fidit se pfi fedeni projektu
pravidly programu a provadécimi pfiruckami a smluvni dokumentaci (smlouvami s poskytovatelem ¢i
partnery a rozhodnutim o poskytnuti dotace ze SR CR), a dale obecné zavaznou platnou legislativou
(pfedpisy EU Ci tuzemska legislativa - verejné zakazky, rozpoctova pravidla atd.).

Administrator: Mgr. Martina Navratilova (mnavrati@rek.zcu.cz)

Nejcastéjsi dotazy jsou podrobné feseny na:

- web Projektového centra, sekce INTERREG - ,,FAQ“ (http://zcu.cz/pracoviste/pc/Programy-

informace/Interreg/preshranicni/FAQ.html ),

- web Projektového centra, sekce INTERREG - ,bulletiny” s dlleZitymi informacemi tykajicimi
se nakladud ¢i jinych zaleZitosti projektd (tipy a navody, které se nevyctou z priruéek) a se
zakulisnimi zajimavostmi (https://zcu.cz/pracoviste/pc/Programy-

informace/Interreg/preshranicni/Bulletin-EUS.html  — jsou posilany vSem fesitelim a

administrativnim pracovnikim projektu osobnim emailem)
- béhem spolecnych osobnich setkani resitelll s administratorem programu, kde se sdili best
practice

Jak zaloZit zakdzku? Lze zfidit zakdzku pred obdrZenim pisemné dokumentace projektu? (smlouva se
obdrZi ca 3-4 mésice po schvdleni projektu schvalovatelem)

Pro zaloZeni zakazky je nutné predat administratorovi programu original podepsané Partnerské
dohody (véetné originalu Privodniho listu smlouvy) plus podepsany Projektantrag a vyplnit formular
,Zadost o diivéj$i zalozeni zakdzky” (standardné by se zakdzka zfizovala az po obdrieni smlouvy o
poskytnuti dotace, kterymi jsou Rdmcova smlouva, Smlouva o podrobné realizaci projektu, ptip.
Rozhodnuti o dotaci ze statniho rozpoctu CR; tyto jsou viak obvykle findlné dofeseny a7 zhruba s 3-4
mési¢nim zpozdénim od data schvaleni realizace projektu poskytovatelem). Zadosti o dfivéjsi zaloZeni
zakdazky se posilaji administratorovi a ten zatidi na EO vSe potrebné. EO pak kontaktni osobé z tymu
resitele zasle Protokol o prevzeti finanéni odpovédnosti a zaloZi zakazku.

Ve formulari doplni feSitel udaje relevantni pro jeho projekt. Koédy cinnosti jsou:

- 1537 — Program preshrani¢ni spoluprace/vedouci partner (dotace 85% ze SFEU)

- 1637 - Program preshrani¢ni spoluprace/kooperacni partner (dotace 85% ze SFEU)

- 1522 - Dotace z Ministerstva pro mistni rozvoj (dotace 5% ze statniho rozpoétu CR)

- 10% kofinancovani — podle moZnosti fesitelského pracovisté (1111, 1150, 1311, 1490)
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s v _ve

Ustaveni fesitelského tymu, vyse pracovnich tvazk

Persondlni politika (tj. jakékoli uzavirani novych pracovnich smluv, DPP & DPC, véetné vyse mzdy)
nalezi do kompetence prislusné fakulty, ktera projekt realizuje.

Vegkeré pracovni Uvazky se v ramci ZCU s&itaji (provadi automaticky personalni odbor na rektoratu).
V souladu se zakonikem prace se za Uvazek 1,0 povazuje béziny 40-hodinovy pracovni tyden. Prace
pres¢as mlzZe byt kondna max. v rozsahu 8 hod. tydne, takZe obecné je max. mozZny Uvazek 1,2.
Nékteré dotacni programy vsak toto neumoziuji, povoluji max. rozsah 1,0, proto si pracovni Gvazky
v ramci ZCU musi provéfit a ohlidat kazdy ¢len fesitelského tymu sam.

IdedIni situace z pohledu poskytovatele dotace: kazdy ¢len reSitelského tymu bude mit uzavienu
samostatnou pracovni smlouvu (nebo DPP & DPC) na projekt. V pracovni smlouvé, resp. v pracovni
naplni, je nutno podrobné specifikovat ukoly, odpovédnost, vysi Uvazku. V takovém pripadé neni
nutno vést a dokladat timesheet (bohuzel u DPP je timesheet nutny vZdy). Obdobné zde neexistuje
potiz v pfipadé vypoctu cerpani dovolené nebo nemocenské. V pfipadé vice pracovnich smluv
zaméstnance-¢lena tymu se ZCU (toto Ize, nutno viak mit v kazdé pracovni smlouvé odli$ny DRUH
PRACE) vyvstavaji potize v pFipadé evidence a vyuétovani sluzebnich cest.

v

Varianta druhd — ,,vnofeny” tvazek: ¢len fesitelského tymu ma uzavienu néjakou stavajici pracovni
smlouvu s Siroce specifikovanou pracovni naplni pokryvajici praci na fakulté ¢i rdznych jinych
projektech (typicky ,vyzkumny pracovnik“). V ramci projektu tedy dojde kvypracovani dodatku
pracovni smlouvy (s pfesnym uvedenim rozsahu tydenniho Gvazku na projektu) a Upravé pracovni
naplné podrobné popisujici praci na projektu. Toto také lze, ale pokud se budete chtit vyvarovat

dokladani timesheetd, je nutno zajistit nasledujici:

- pracovni Uvazek zaméstnance na projektu EUS by mél byt v zdsadé zavazny a stejny po celou
dobu Feseni projektu (resp. po celou dobu jeho ucasti v projektu). Tj. napt. finan¢ni manazer
v rozsahu 0,2 FTE po celou dobu projektu atp.

- uvedené ,v zasadé” dava moznost provést 1-2x rocné zmény. Toto omezeni znamena, Ze
nelze, aby néktery zaméstnanec na projektu odpracoval 1 mésic Gvazek 0,1/20 hodin, druhy
mésic 0,5/80 hodin, tfeti mésic 0,2/32 hodin atp. To by bylo posuzovano jako zaméstnavani
s pruznym pocétem odpracovanych hodin (Pfiruc¢ka pro Zadatele — str. 34, bod c), a zde by bylo
nutno dokladat timesheety a provést prepocty hodinovych sazeb (v podrobnostech viz
Ptirucka, tamtéz).

- problém vsak budou pUsobit rozdilné naroky dovolené, ktera je v pfipadé prace na rGznych
projektech uznatelnym nakladem/UN. Jako UN bude samoziejmé mozno uplatnit jen &ast
dovolené pripadajici svym rozsahem na projekt (u samostatnych smluv jednoduché na
prokazani). A stéZejni problém predstavuje u téchto ,vnofenych” Uvazkd nelinearita mezd.

Jak postupovat v pripadé redukce persondlnich ndkladi z divodu nelinearity mezd?

Nema smysl se odvolavat, neprichozi. Jediné feSeni je sjednotit osobni ohodnoceni a tarify do
linearni podoby.
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Jaké sestavy lze/nelze doklddat v souvislosti s dokladovdnim mzdovych vydaji? Co lze/nelze pouZit
v souvislosti s GDPR? Jak oSetfit souhlasy?

Lze dolozit cokoliv, co dobrovolné poskytne clen fesitelského tymu. Pro nakladdni s citlivymi
osobnimi udaji (napf. poskytnuti mzdovych pasek) je nutno zajistit si od vSech ¢lend tymu Souhlas
s poskytnutim téchto uUdaji a jejich dalSim nakladanim (vzor si lze vyZadat u administratora).
Standardné se pouzivaji sestavy MZ 2521 nebo 522 a MZ 326 U.

Verejné zakazky v projektu

Je nutno dodrZovat i jind pravidla neZ zdkon o zaddvdni vefejnych zakdzek a pravidla ZCU? Kdy je
nutno vyZddat si schvalujici stanovisko kontrolniho orgdnu (Centrum regiondliniho rozvoje/CRR) k VZ?

Rozhodujici je hodnota pfedmétu pInéni pfesahujici 400.000 K¢ bez DPH. Pokud tento limit u jedné
komodity (nebo provazaného souboru komodit) nebude dosazZen, tak se zakazky ke schvalovani ex
ante neposilaji. Kontrola pred vyhlasenim zakazky, pfed podpisem smlouvy a po podpisu smlouvy se
tyka téch zakdzek, kde bude do projektu u néjaké komodity uplatnéno vice nez 400 000 K¢ bez DPH.
Tj. pro ucely kontroly ze strany CRR pred vyhlasenim zaddvaciho fizeni, pfed podpisem smlouvy a po
podpisu smlouvy je onou kontrolovanou jednotkou uroven projektu, nikoli celd ZCU.

Vsichni fesSitelé byli a jsou opakované instruovdni, aby své rozpocty (zda je limit dosazen a jak
postupovat) konzultovali s odborem Nakup a verejné zakazky.

ReZie
Jak vykazovat reZie?
Poskytovateli dotace se vyuZziti rezii nedokladuje ani pfedem, ani nasledné.

Kanceldrské a administrativni vydaje mohou byt uplatnény vyhradné formou pausalu. Pausalni sazbu
je moiné stanovit ve vysSi 0 % — 15 % zpUsobilych pfimych personalnich naklad(. Konkrétni vysi
procentni sazby si v tomto rozmezi zvoli Zadatel sam.

V ramci vyuctovani projektu se skutecna vyse kancelarskych a administrativnich vydaji nedoklada.

Co vse spadd do reZii je knalezeni v podminkdch programu - zde: (https://www.by-
cz.eu/cz/dokumenty/index.php?elD=tx_securedownloads&p=2832&u=0&g=08&t=1541757041&hash
=b1ca3a58392f638ad8d59f7474308df4a64389bf&file=/fileadmin/user upload/interreg/INTERN CZ/
Aktualizovane prilohy/Prirucka pro ceske zadatele - 3. vydani.pdf - str. 41-42)

Kde a jak ziskat riiznd potvrzeni a podklady, jak odivodnit jejich ,,uznatelnost” (odvody do soc. fondu,
zdkonné pojisténi)?

K nalezeni na webovych strankach Projektového centra — zde https://zcu.cz/pracoviste/pc/Programy-

informace/

Jak se vyplnuje Zdadost nebo monitorovaci zprava v eMS (webové rozhrani, do néhoZ se zapisuji udaje
a vklddaji stéZejni dokumenty)?
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Prilohy ke zpravam se vyplnuji v papirové podobé (formuldfe od kontrolniho organu — Soupiska
vydajl, Rekapitulace mezd, Pfehled pracovnich cest, Timesheet, Prohlaseni k DPH atp. — blize na
www.by-cz.eu a www.crr.cz) a nechdvaji podepsat statutarnim organem ZCU. Kromé toho se zékladni
prilohy ptikladaji i v EDITOVATELNE podobé do eMS.

Jak dlouho trvd kontrola projektu, nez fesitel obdrZi findlni stanovisko kontrolniho orgdnu
k monitorovaci zpravé?

Je to rlizné; podle pravidel programu by to mélo byt do 3 mésic od konce monitorovaciho obdobi,
resp. ode dne dodani podkladd k monitoringu. ZkuSenost ukazuje, Ze je to zpravidla o cca 2 mésice
delsi.

Jak probihd financovdni od vedouciho partnera? Na jaky ucet md vedouci partner dotaci posilat, jak
oznacit?

Jakmile je uzavrena kontrola monitorovaciho obdobi kontrolnim orgdnem (zpravidla za ca 4-5 mésicl
po ukonceni monitorovaciho obdobi), je vhodné poslat vedoucimu partnerovi email s instrukcemi
(fesitelé informace obdrzZeli emailem od administratora).

Bankovni U&et pro platby projektd ¢esko-bavorské spoluprace (program INTERREG, EUS Cesko -
Bavorsko) posilané od leadpartnera:

- Banka: Komeréni banka

- Meéna: EUR

- Cislo u¢tu: 4845500267/0100

- IBAN: CZ0401000000004845500267

- SWIFT/BIC: KOMBCZPP

- Variabilni symbol: &islo zakazky, pod nim# je zavedena v Géetnictvi ZCU.

Co délat s kurzovymi rozdily?

Castd situace: dotace vyuctovadna v EUR vidy k néjakému datu — konec monitorovaciho obdobi;
platba v3ak prfijde az po procesu dvojiho schvéleni s ca min. pllroénim prodlenim od odevzdani
monitor. zprdvy: eura se pak prepocitdvaji na zakdzky podle jiného kurzu neZ k datu vyuctovani
projektu pro Ucely monitorovaci zpravy.

Nelze délat nic, kurzové rozdily mohou dopadnout jak v neprospéch, tak i ve prospéch resitele.
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8. Magistrat mésta Plzné (PM), Plzenisky kraj (PK)

Dotace z rozpo¢tu mésta Plzef jsou poskytovany na zékladé smlouvy o partnerstvi mezi PM a ZCU.
(max. vyse dotace 2 mil. K&). Cilem je podpora a rozvoj oblasti vzdélavani, vytvofit obraz silného
univerzitniho mésta, podporujiciho vyzkum, inovace a nové technologie. Podporované oblasti jsou,
vzdélavani a vyzkum, kultura, sport, mimoskolni aktivity, oblast vzdjemné prezentace. Dotace
poskytovana na jeden rok.

Dotace z rozpoc¢tu Plzefiského kraje jsou poskytovany na zakladé smlouvy o spolupraci mezi PK a ZCU.
(max. vy$e dotace 3 mil. K&) Cilem spolupréce je rozvoj PK a ZCU, podpora malych stfednich podnik(
(staze, zpracovavani kvalifikacnich praci studentli, atp.), podpora technického vzdélavani
(organizovani soutézi, olympidd, atp.). Dotace je poskytnutd na jeden rok, projekty do Zadosti o
dotaci navrhuje ZCU. PK posuzuje zejména ve vztahu k platné legislativé CR a EU, zvlasté pak k
pravidlim pro poskytovani verejné podpory dle ¢l. 107 odst. 1 Smlouvy o fungovani EU (vefejna
podpora) a svym rozpoctovym moznostem.

Administrator: Karolina Pocova (pocova@rek.zcu.cz)

1. Zadost

- dostatecné konkrétni, vSe specifikovat

- vidy stejny nazev (ndvaznost dotaci od jinych poskytovateld)
- doba realizace - uvadét cely rok

- naklady lze platit zpétné i dopredu (plnéni cely rok)

2. Cerpani

- vzdy v souvislosti s projektem a rozpoctem (bude poskytovatelem peclivéji kontrolovano -
docerpavani za kazdou cenu, aniz by bylo cerpani v projektu potfeba a bylo dostatecné
odlvodnéno, uz nebude benevolentni jako v minulych letech)

- vnitrofaktury — jen ve vyjimecnych pfipadech (napf. kancelarské zbozi ze skladu), vyhnout se
prondjmu vlastnich budov (nemély by byt hrazeny z dotace, vybérova fizeni museji byt
dostatecné v predstihu)

- rozeznavat nakladovost (rozdil sluzba, zbozi, atp. — vyuZit spoluprace s EO)

3. Vyuctovani

- projekt musi byt kompletné ukoncen!

- v Zavérectné zpravé vidy uvadét fakultu a nazev, data konani dotovanych akci, jakd byla
ucast, misto konani, cile a jejich napInéni

- nezapominat na ODKAZY! vyufZiti logotypU

- vhodné pofizovani fotodokumentace

4. Povinnost

- nahlasovat poskytovateli v dostatecném predstihu poradané (dotované) akce, jako je napfr. :
Junior FEL, Dny védy a techniky 2018, Letni Skola HOMO ECONOMICUS 2018, atp. Akce
nahlasit administratorovi, ten za vSechny resitele nahldsi poskytovateli.
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V PRIPADE  NEDOCERPANi  PRIDELENE  CASTKY, HNED PO  ZJISTENi  HLASIT
ADMINISTRATOROVI

Pravodni list smlouvy

vypliuje Fesitel, ktery zajisti podpisy na svém pracovisti, poté preda spole¢né se smlouvou
administratorovi na PC, ktery zajisti podpis (pana rektora, pani kvestorky...).

original prlvodniho listu je doporuceno z dlivodl ¢asté ztraty nechavat na PC (po podpisu
obou stran administrator dokladd smlouvu na EO — zverejiiovani smluv a nechava zalozit
zakazku, bez originalu privodniho listu neni mozné)

ZalozZeni zakazky

fesitel navrhuje spravce, prikazce (jejich zastupce) a urcuje na jaké pracovisté bude zakazka
zaloZena

zakazka muze byt zaloZena pouze v pripadé, Ze je projekt v systému GAP ve stavu schvaleny
fakultou, aby mohl administrator uvést projekt do poZadovaného stavu
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