Vazeni studenti,

velice si vazime toho, Ze jste se rozhodli studovat jeden ze studijnich obort Fakulty
filozofické ZapadocCeské univerzity v Plzni (dale FF). Akademicti i administrativni
pracovnici FF pro Vas vytvofi podminky, ve kterych budete moci plné rozvinout své
studijni pfedpoklady a ziskate vysokoSkolské vzdélani. Vysokoskolské studium, tedy
proces ziskavani a ovérovani znalosti a kompetenci, ma dulezity formalni ramec —
pravidla, jez nejsou nikterak komplikovana, nicméné jejich dodrzovani je striktné
vyzadovano. Z téchto pravidel vyplyvaji povinnosti a prava studentl a zaroven i
prava a povinnosti akademickych pracovnikd. Zminéna pravidla mohou mit
institucionalizovany charakter (vyhlasky, smérnice apod.) nebo mohou byt
neformalni, vyplyvajici z tradice vysokého S$kolstvi nebo prosté jen z pravidel
slusného chovani (napf. styl komunikace v akademickém prostfedi). Chcete-li na
vysoké Skole dlouhodobé a uspésné plsobit, vyvarovat se problému a nedorozuméni
a nakonec fadné vysokou Skolu absolvovat, vénujte prosim pozornost nize
uvedenym radam a zasadam, které Vam ulehCi orientaci pfi seznamovani
s prostfedim FF.

Studijni a zkusebni fad ZCU

Studijni a zkudebni fad ZCU (SZR) predstavuje zakladni dokument, ktery definuje
podminky studia na ZCU. Pro ziskani dilezitého pfehledu o formalni strance studia
na FF je jeho znalost (Ci alespori dobra orientace v ném) naprosto nezbytna. Studijni
a zkusebni Fad ZCU naleznete na internetovych strankach FF, respektive ZCU.

Ze Studijniho a zkuSebniho Fadu mimo jiné vyplyvaji pravidla kreditniho systému, na
zakladé kterého je organizovan studijni plan kazdého studenta (studijni plan je,
zjednodusené fe€eno, souhrn vSech pfedmétu, respektive kreditl, které musi student
absolvovat/ziskat, aby mohl uspésné zakoncit studium svého oboru).

Kreditni systém

Kreditni systém studentovi umoziuje a zaroven na ném vyzaduje zvolit si ve
vymezeném rozsahu z nabizenych pfedmétld ty, o které ma nejvétsi zajem. Kazdy
student si tak vytvafi svUj individualni studijni plan.

Studijni plan je zpravidla ¢lenén na tfi zakladni skupiny pfedméta: pfedméty povinné
(A), povinné volitelné (B) a vybérové (C). U kazdého pfedmétu je uveden pocet
kreditd (ohodnoceni obtiznosti pfedmétu), po€et tydennich vyukovych hodin (prvni
Cislo oznacuje prednasky, dalSi cviCeni i seminaf) a zpravidla i doporuceny rok a
semestr.



V 1. roCniku jsou studentovi automaticky zapsany vSechny povinné pfedméty (A)
uvedené pro tento rocnik v uebnim planu. Pokud si student chce zapsat jesté
pfedméty povinné volitelné (B), musi pfihliZzet ke svému rozvrhu, ktery ma k dispozici
pred zapisem. VSechny predméty nabizeni ke studiu na FF, resp. ZCU student
nalezne v€etné anotaci na adrese http://portal.zcu.cz.

Studijni plany jednotlivych oborll mohou obsahovat vylu€ujici pfedméty. Pfedmét, u
kterého je uveden prfedmét vyluCujici, si student nemuze zapsat, absolvoval-li
prislusny vyluc€ujici pfedmét.

Vzhledem k individualnimu studijnimu planu kazdého studenta je dulezité:

e Vprvnim roCniku je rozumné studovat automaticky zapsané povinné
predméty. Povinné volitelné pfedméty si zapisovat az od druhého rocniku.

e V pfipadé, Ze si chce student zapsat dalSi predméty na letni semestr
prislusného akademického roku, muize tak ucinit pouze béhem tzv.
upfesfujiciho zapisu, konaného zpravidla v unoru. UpfFeshujici zapis vSak
slouzi k dodate€nému zapisu zejména v pfipadé zruSeni zapisu nékterych
predmétl nebo pfi poklesu poctu ziskatelnych kreditd v daném roce pod 40.
Je nutné poditat s tim, Ze budou jiz kapacitni moznosti pfedméti ve znacné
mife vyCerpany.

e Zapsané predméty jiz nelze zindividualniho studijniho planu vyskrtnout —
pfipadné zruSeni zapsani pfedmétu je mozné pouze na zakladé objektivné
zdUivodnéné zadosti.

e Vjednom akademickém roce si student mlze zapsat predméty s dotaci
celkem 65 kredita.

e Student musi za prvni semestr studia ziskat minimalné 10 kreditd (do data
uvedeného v harmonogramu akademického roku), respektive 40 kreditl za
cely akademicky rok — v pfipadé, ze se tak nestane, je studentovi ukonceno
studium.

e Jestlize si chce student nechat uznat zkousky nebo zapodéty z predmétd, které
absolvoval v pfede$lém studiu na VS, pak musi o uznani zazadat nejpozdsji
meésic od data zapisu.

Studium na FF

| kdyz uc€ast na pfednaskach a seminafich na FF neni vétSinou povinna, pfitomnost
na vyukovych akcich je pro kazdého studenta zasadni — kromé odpfednasené latky
se na pfednaskach, seminafich a cvicenich student dozvida organizacni zaleZitosti,
jejichz neznalost neomlouva.

Na prvni pfednasce (seminafi) béhem prvniho tydne semestru vyucujici studenty
seznami s pozadavky, které musi student splnit, aby pfedmét fadné absolvoval
(stejné informace by se mély objevit i ve vefejné pfistupném sylabu pfedmétu).
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http://stag.zcu.cz/prohlizeni

Podminky stanovené v Uvodu pfedmeétu jiz nesmi byt v pribéhu semestru vyuéujicim
ménény. Na druhou stranu: jestlize student nedodrzi stanovené podminky, pak ztraci
moznost pfedmét absolvovat.

Studenti musi béhem semestru fadné plnit pozadavky (zejména kvalitné prezentovat
referaty v urCenych terminech, odevzdavat seminarni prace odpovidajici svou
kvalitou standardim akademickych textu, €ist povinnou literaturu apod.). Kurzy jsou
zakonCeny zapocCtem nebo zkouSkou. Zapocet student ziska zpravidla na zakladé
kvalitné odvedené prace na seminafi a/nebo na zakladé uspésné zvladnutého
zapoctového testu — vyucujici je povinen poskytnout studentovi na plnéni zapoctu
jeden fadny a jeden opravny termin (napf. moznost opravného testu nebo moznost
pfepracovani seminarni prace).

Na zkousku se student zapisuje vyhradné pres informacéni systém Portal. Student ma
narok na jeden fadny a dva opravné terminy zkousSky — tomu musi vyucujici
pfizpusobit polet vypsanych termind i kapacitu termind. Na druhé stranég, jestlize si
student vybere napf. posledni z vypsanych terminl, zbavuje se moznosti konat
opravnou zkou$ku, nebot" vyucujici neni povinen zkousSet studenta mimo ramec
vypsanych terminu.

Celkové je pro uspésné studium na FF zasadni:

e Sledovat vyvésky a internetové stranky dékanatu a kateder FF.

e Sledovat obsah zprav na individualni e-mailové adrese v ramci informacniho
systému ZCU.

e Dodrzovat vSechny stanovené terminy.

e Seznamit se se studijnim a zkuSebnim Fadem ZCU a dokumenty, které
upravuji studium na FF (rozhodnuti dékana, pokyny prodékana apod.).

e V pfipadé jakychkoliv nejasnosti kontaktovat vyucujiciho, respektive studijni
referentku a konzultovat problém, ktery jde prakticky ve vSech pfipadech
vyresit, je-li FeSen v€as a adekvatnim zpusobem.

Odborna prace na FF

Studium spolecenskych a humanitnich véd na Fakulté filozofické je spojeno s
védeckou praci, zejména s akademickym psanim. Na akademické psani se vztahuji
etické normy, které musi kazdy student respektovat. Jakékoliv formy plagiatorstvi
jsou pfisné postihovany a mohou mit za nasledek bezpodminecné vylouceni ze
studia (viz Upozornéni dékana — plagiaty). VeSkeré prejaté mysSlenky, udaje a fakta,
které student ve své praci (seminarni, bakalarské, diplomové) pouZije, musi byt
odcitovany, tzn. uveden puvodni zdroj (v€etné elektronického). Na zpusob citovani se
vztahuji mj. normy CSN ISO 690 a CSN ISO 690-2. Vzhledem k tomu, Ze zplisoby
citovani ve védeckych pracich se Casto liSi a studovat normy neni vzdy mozné,
doporucuje se studentim dbat pokynu jednotlivych vyudujicich. Dal§im zpusobem,
jak se vyvarovat problémum s citovanim je inspirovat se uznavanymi publikacemi
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v oboru. Stejna doporuceni se vztahuji i na seznam pouzitych prament a literatury,
ktery musi obsahovat kazda védecka prace.

Studenti by se zejména méli vyvarovat stahovani/kopirovani celych textd nebo jejich
Casti z internetovych stranek. Takové pocinani bez udani zdroje je povazovano za
jeden z nejhrubSich moznych pfec€inu vici etice akademické prace a je ve vSech
pfipadech razantné postihovano.

Kromé citaci by studenti méli pfi akademickém psani dbat na gramaticky, stylisticky a
graficky aspekt textu. Samoziejmosti je vybér relevantnich zdroja a literatury
(vyvarovat se obrazkovych encyklopedii ur€enych pro déti do 14 let, recesistickych
internetovych stranek apod.).

Na ZCU maiji studenti k dispozici odborné elektronické databaze. Tyto databaze jsou
pristupné pres elektronické stranky knihovny ZCU — www.knihovna.zcu.cz
(elektronické zdroje — databaze — multioborové) po pfihlaseni do elektronického
systému ZCU. K dispozici maji studenti samoziejmé i titéné zdroje, a to v nékolika
knihovnach ZCU — primarné je véak studentdim FF uréena knihovna FF, kde maji

k dispozici literaturu, jeZ je uvedena jako povinna u kurzd garantovanych fakultou.

Komunikace na FF

Studenti mohou v pfipadé potfeby kontaktovat vyucujici osobné béhem oficialnich
konzultaCnich hodin, popfipadé si ve vyjimeCnych pfipadech smluvit individualni
termin setkani prostfednictvim elektronické posty. Komunikovat s vyucujicimi je
samoziejmé mozne i elektronicky, ovSem zasadni témata by méla byt feSena osobné
(zadani a konzultovani seminarnich, bakalafskych a diplomovych praci apod.).
Elektronicka komunikace mezi studentem a zaméstnanci FF musi byt vedena dle
zasad oficialni korespondence a pravidel sludného chovani.

V pfipadé, ze ma student otazky, pfipominky, problémy i kritiku tykajici se studia,
obraci se podle charakteru svého podnétu na studijni oddéleni, vyucujiciho,
popfipadé na vedouciho katedry.

e Na studijnim oddéleni student podava zadosti spojené se studiem (napf.
uznani pfedmétd, navyseni kreditl apod.). Pfi podani zadosti je nutné uhradit
administrativni poplatek. Zadost maximalné do mésice (vétsinou do nékolika
dnl) vyfidi prodékan pro studijni zalezitosti — podani zadosti automaticky
neznamena jeji kladné vyfizeni. Podani oficialni zadosti na studijni oddéleni
predstavuje jediny zpusob, jak FeSit pozadavky na jakékoliv administrativni
zmeény Ci upravy ve studiu. Na studijnim oddéleni student mize bé&hem
ufednich hodin konzultovat zalezitosti spojené s administrativnim zajisSténim
studia.

e S vyucCujicim student konzultuje jakékoliv zaleZitosti spojené s vyukou
konkrétniho pfedmétu (podminky zakon&eni, opravné terminy apod.).



e Na vedouciho katedry se student obraci v pfipadé zalezitosti, které se tykaji
studia oboru jako celku, nebo v pfipadé, kdy nebyl schopen vyfeSit véc
vztahujici se k jednomu kurzu s pFislusnym vyucujicim.

Jestlize ma student zavazna sdéleni, respektive otazky tykajici se studia, nebo
student jiz vyCerpal logickou posloupnost vyulujici — vedouci katedry, muze se
obratit na nejvy$Si instanci, kterou predstavuje dékan fakulty, ve studijnich
zalezitostech zastupovany pfislusnym prodékanem.

Samostatnou kapitolou v akademickém prostfedi je oslovovani vyucujicich. Ackoliv v
,civilnim“ prostfedi je tendence omezovat uzivani titull, v prostfedi akademickém
maji tituly své opodstatnéni a studenti by si jejich spravné pouzivani méli osvojit. Na
rozdil od stfednich Skol, na Skolach vysokych je profesor velice vzacnym jevem, Cili
toto osloveni nelze pouzivat pausalné. V zasadé lze fici, Ze vyucCujici ma byt
oslovovan vzdy nejvyssi védeckou hodnosti ¢i akademickym titulem, kterého dosahl.
Pomysina fada (od nejvy$siho) vypada takto: profesor (prof.) — docent (doc.) — doktor
(Ph.D.) — doktor (PhDr., JUDr., RNDr., MUDr. atd.) — magistr (Mgr.), popfipadé
inZzenyr (Ing.) — bakalar (Bc.). Osloveni Mgr. Judity Tesafikové, Ph.D., tedy bude:
pani doktorko.

Poplatky za studium na FF

| student prvniho roéniku (zvlasté ti studenti, ktefi jiz v minulosti na VS studovali) by
mél mit na paméti, Ze stat garantuje bezplatné vzdélani na vefejnych vysokych
Skolach pouze do urcité miry. V pfipadé, Ze student studuje bakalarské studium po
dobu delSi nez je standardni doba studia (3 roky) plus jeden rok, pak je povinen
hradit tzv. poplatek za del$i studium (necelych 20 tisic K¢ za kazdych zapoc€atych 6
mésich). Standardni doba studia se s&ita bez ohledu na to, na jaké VS student jiz
studoval. Jestlize tedy byl student v minulosti zapsan po dva roky napf. na univerzité
v Hradci Kralové, mize na ZCU bezplatné odstudovat 2 roky a tieti rok bakalarského
studia se na néj jiz bude vztahovat povinnost uhradit patficné poplatky. Z vySe
uvedeného vyplyva, Ze studenti by méli pfistupovat k dobé studia zodpovédné a
racionalné, aby se nedostali do zbyte€nych finanénich problém( spojenych
s poplatky. Dodejme, Ze vice je mozné se o poplatcich dozvédét z patficného
rozhodnuti rektora a vinformaénim a  poradenském centru ZCU
(http://www.zcu.cz/pracoviste/ipc/).

Studentské vyjezdy do zahrani€i na FF

Studenti FF jsou motivovani k dlouhodobym zahrani¢nim studijnim pobytim,
zpravidla v dobé trvani jednoho az dvou semestrli. Studenti jsi mohou vybirat
z pestré plejady zahrani¢nich univerzit, se kterymi ma FF bilateralni smlouvu (projekt
Erasmus) nebo si sami zajisti misto zahraniCni stédZze (projekt Free movers).


http://www.zcu.cz/pracoviste/ipc/

Vy¢&erpavajici informaci o moznostech vyjezd(l do zahrani¢nich studenti naleznou na
strankach Zahraniénich vztahi ZCU (http://international.zcu.cz/).

Vzhledem k tomu, Ze studium v zahrani¢ni je opravdu studium a studenti jsou stale
studenty FF ZCU, existuji pravidla, ktera vyjezdy do zahraniéi upravuji. Pfedné na
zahranini staz neni zadny narok — na vyjezd jsou vybirani vyborni studenti na
zakladé konkurzu. Vzhledem k tomu, Ze student jede do zahranici studovat, neni
mozné, aby se pobyt v zahrani€i stal ddvodem pro prodlouzeni doby studia na FF.
Kvdli tomu neni napf. mozné vyjet na studijni pobyt v zahranici posledni semestr
studia, tedy semestr pfed statni zavéreCnou zkouskou. Student se musi snaZzit
pfedevSim o to, aby uspé&sné a ve standardnim terminu absolvoval studium na FF.
Samoziejmosti je, Ze student si v zahraniCi zapisuje takové predméty, které
odpovidaji jeho studijnimu planu na FF a mohou mu tak byt po pfijezdu uznany. Pred
odjezdem na studijni pobyt je student povinen vyplnit a na studijni oddéleni odevzdat
tzv. Interni formular FF o uznani pfedméta (na www FF), ktery pfedstavuje dohodu
mezi studentem a vedoucim pfislusné katedry o tom, které pfedméty studované
v zahrani¢i budou uznany jako ekvivalenty pfedmétt zapsanych na FF.

Studenti, ktefi se rozhodnou na zahranicni studijni pobyt vyjet, by méli zvazit vSechny
souvislosti co nejdfive (jiz v prvnim roéniku) a pobyt absolvovat nejlépe béhem
druhého roc¢niku. Zakladni informace o jednotlivych zahrani€nich pracovistich
studentim podaji garanti zahrani¢nich smiuv.

FF kazdy rok na podzim organizuje setkani pro zajemce o studijni vyjezd do
zahraniCi, kde studenti ziskaji veSkeré informace o akademické, pedagogicke i
administrativni strance vyjezdu. Sledujte stranky FF, kde bude v&as vyvéSeno
oznameni o konani akce.

Zavérem

Véfime, Ze studium na FF bude pro vSechny z Vas radostnym obdobim Zivota, ve
kterém se prolne intelektualné stimulujici akademické prostfedi s bujarym
studentskym Zivotem. Je samoziejmé, Ze Vasim hlavnim cilem je ziskat kvalitni
vysokoskolské vzdélani a studium fadné absolvovat. Prosim véfte, Ze vySe uvedené
rady Vam kyzeného cile pomohou dosahnut, a to bez problému a stresu, které jsou
témeér vzdy zbyteCné. Méjte rovnéz na paméti, ze pfipadné dilCi neuspéchy ve studiu
(napf. Spatny vysledek zkousky) nejsou tragédii, ale naopak motivaci. Vyucujici Vas
nechtéji deptat, ale vzdélavat, byt k tomu obCas voli metody, na které je nutné si
urcity ¢as zvykat. PfedevSim si V8ak uvédomte, Ze vysledky VaSeho studia zavisi na
Vasem nasazeni a odhodlani — jestlize budete studiu na FF vénovat patficna Cas a
energii, neexistuje témér okolnost, ktera by zabranila Vasemu uspéchu.


http://international.zcu.cz/

